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1. OO6mme monoxeHus

1.1.Hacrosimee monoxxeHue pa3paboTaHo B cOOTBETCTBHHU ¢ DeaepanbHbIM 3akoHOM oT 20.12.2012
Ne273 —@3 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit @enepanuuny, YcraBoMm MyHUITUIATBHOTO OIOIKETHOTO
yUpexXJIeHuss  JOMOJIHUTeNbHOro  obOpa3zoBanusi  «llenTp  TBOpuecTBa  3€IEHOOJIBCKOIO
MYyHHUIUNATbHOrO paiiona PecnyOonuku Tarapcran» (mamee —LleHTp TBopuecTBa) U periiaMEHTHPYET
nesteapHocTh O01Iero coopanust pabOTHUKOB YUPEIKICHUS.
1.2. OGmee cobpaHue paOOTHUKOB YUPEXKICHUS SIBISETCS KOJUICTHAIbHBIM OpPraHOM YIPaBICHUS
LlenTpa TBOpUECTBa.
1.3. Lenpto pesrenpHOcTH OOImIET0 coOpaHus SBIseTCs oOlIee PYKOBOACTBO OpraHu3alluei B
COOTBETCTBHUH C YUPEAUTEIbHBIMU, TPOrPAMMHBIMU JJOKYMEHTAMU U JIOKATbHBIMU aKTaMHU.
1.4. B cBoeit nearensHoctu OOmee coOpanue pykoBojacTByercsi Koucrutymueint Poccuiickoit
Oenepannn, Koueenmuernt OOH o mnpaBax peG€nka, denepanbHbIM W PECIyOJMKAHCKHM
3aKOHOJATENIBCTBOM B cepe 0Opa3oBaHMs W COLMANBHOM 3amuThl, ycTaBoM LleHTp TBOpuecTBa u
HactosmuM [lonoxxenuem.
1.5. B cocraB O61mero coOpanust BXOAAT BCe COTPYTHHUKH, JJIs1 KOTOPBIX LIeHTp TBOpuecTBa siBisieTcs
OCHOBHBIM MECTOM PaOOTHI.
1.6. Obmee coOpanue m3bupaeT M3 CBOEro cocraBa mpexaceaarens OOmero coOpanus UM cekperaps
O61iero cooOpanusi CpPOKOM Ha OJIUH Y4EeOHBIH To/I.
[Ipencenarens u cekperapb OOMmIEro coOpaHMs BBIMOJHSIOT CBOM OOS3aHHOCTH HAa OOIIECTBEHHBIX
Hayamax.
1.7. 3acemanusi OOmero coOpaHusi SBISETCS OTKPBITBIMA: HAa HHX MOTYT TIPUCYTCTBOBATb
npencraBuTenu yupenutens LleHTpa TBoOpuecTBa, a TaKkKe 3aMHTEPECOBAHHBIE MPEJICTABUTEIH
OpraHOB CaMOYIIPaBJIEHHUs, OOIIECTBEHHBIX 00bETUHEHUN.
1.8. Obmee cobpanue paboTaeT B TECHOM KOHTAaKTe ¢ aJIMMHHUCTpAIMEH, KOJIJIeTHaIbHbIMUA OpraHaMu
VIIPaBJICHUS YUPEKICHHS.

2. 3agauyn O0mero codpanus

2.1. learenbHOCTH 001IET0 COOpaHus HAallpaBlieHa Ha PEIIeHUE CIeIyIOIUX OCHOBHBIX 3a/1au:
- COJCHCTBHE pAaCHIMPEHUI0 KOJUIETHANbHBIX, JeMOKpaTthueckux ¢opMm ympaiaeHus Llentpa
TBOPYECTBA, Pa3BUTHIO MHUIIMATUBHI TPYJOBOTO KOJUIEKTHBA YUPEKICHHUS;
- BbIpaboOTKa OOLIMX MOJIXOJI0B K pa3pabdOTKe M pealn3allud CTPaTerM4ecKUX JOKyMeHTOB lleHTpa
TBOPYECTBA,
- OIpe/ieNieHNe NEePCIEeKTUBHBIX HANpaBiIeHUM B 00JacTH OXpaHbl TPya, MMOKapHOW 0e30MacHOCTH,
aHTUTEPPOPUCTUUECKOH 3alUIIEHHOCTH, COONIOIEHIE CAHUTAPHO-TUTHEHUYECKUX HOPM U ITPABUII;
- paciipeHue npoOaeMHbIX (KOH(IMKTHBIX) CUTYallui ¢ yYaCTHUKaMU 00pa30BaTeIbHOIO Mpoliecca B
Ipesieax CBOEH KOMIIETEHIIUH.

3. Komnerenuuu O061ero coopanus

3.1. Onpenenser nepcueKTUBHbIE HANPABICHUS PYHKIIMOHUPOBAHUS U PAa3BUTHSI YUPEXKICHUS.

3.2. IlpuHumaer pemieHHe 0 HEOOXOAMMOCTH 3aKJIIOYEHUs ¢ aaMuHHcTpauueil LleHTpa TBopuecTBa
KOJUIEKTUBHOI'O JIOTOBOPA.

3.3. IIppuHUMAaET TEKCT KOJUIEKTUBHOIO JOTOBOPA, BHOCUT U3MEHEHHUS U JIONOJIHEHUS B KOJUIEKTUBHBIN
JOTOBOP.

3.4. 3acnymuBaer oT4ér nupekropa LleHTpa TBopuecTBa, mpezcenarens mpopkomMa O pealn3alnuu
KOJUIEKTUBHOI'O IOTOBOPA.

3.5. BHOCHUT mpeyIoKeHUsT TUPEKTOPY YUPEXKIEHUSI O BHECEHUM U3MEHEHUH B TPYJOBbIE JOTOBOPHI C
pabOTHHUKAMU.

3.6. [IpuHuMmaeT npaBuiIa BHYTPEHHETO TPYIOBOTO pacopsIIKa.

3.7. TlpuHMMaeT JOKalbHBIE HOpPMAaTHBHBIE akThl LleHTpa TBOpUYecTBa, KOHKPETH3HPYIOIIHE M
JNETANIU3UPYIOIIYE HOPMBI TPYIOBOro 3akoHoaarenbersa Poccniickoit denepanuu.

3.8. Buocur mnpemnoxenus Yupeaurenro LleHTpa TBOpuecTBa 1O BOMpOCaM  YIYUIICHHUS
(YHKIIMOHMPOBAHUS YUPEKICHUS, COBEPIICHCTBOBAHUS TPYAOBBIX OTHOIIEHUM M YCIOBHH Tpyna



pabOTHHKOB, B TOM YHCIIE I10 BOIPOCAM OXpaHbl TpyAa U 0€30MacCHOCTH yCIOBUN 00pa30BaTeIbLHOTO
mpouecca B TPYAOBOM JEATENBHOCTH, OXPaHbl KHU3HHU, 3J0POBbSl y4aluxXcsi M PaOOTHHUKOB
YUPEKICHUS.

3.9. OcymiecTBiISIET KOHTPOJIb BBIONTHEHUS pereHnii Oomero coopanus, HHPOPMUPYET KOJICKTHB
00 MX BBIOJHECHUH, PEAIN3YyeT 3aMEYaHHs W TpeAsiokeHHs paboTHUKOB LleHTpa TBopuecTBa IO
COBEpIICHCTBOBAHUIO JICATEIBHOCTH.

3.10. 3acnymmBaer uHpopmanuio nupekropa LleHTpa TBOpYecTBa, 3aMECTHTENEH NUPEKTOpPA, HHBIX
OTBETCTBEHHBIX JIMII O BBIIIOJIHEHUU penieHuit O0miero coopaHus.

3.11. OcymiecTBasieT 0OMIECTBEHHBIA KOHTPOIL PaObOThI aIMUHUCTPAIIMU 110 CO3JJaHUI0 HEOOXOIUMBIX
YCIIOBUH JUIsl OXpaHbl TPyJda U YKPEIJICHUS 3/10pOBbsi paboTHUKOB LleHTpa TBOpuYecTBa, CO3AaHUIO
0€30IMacHbIX YCIOBHH TPy/a.

3.12.0cymecTBisier OOIIECTBEHHBIH KOHTPOJIb paboThl  AJAMUHUCTPAMH  YUPESKICHUS 10
MaTepUaTbHO-TEXHUYECKOMY obecrieueHHI0 00pa30BaTENLHON AESATEIBLHOCTH, O00OPYIOBAHUIO
MTOMEIIEHUH B COOTBETCTBUH C YCTAaHOBJIIEHHBIMH HOPMaMHU U TPeOOBaHUSIMHU.

3.13. PaccmarpuBaeT MTOTOBBIE JTOKYMEHTHI KOHTPOJIbHO- HAJI30PHBIX OPraHOB O pe3yibTaTax 3THX
MEpPOIPUATHIA, TPOBOAUMBIX B OTHOLIeHHH LleHTpa TBopuecTBa.

3.14. N30upaet npeacTaBuTenei pabOTHUKOB YUPEXKICHHS B KOMUCCHIO TIO TPYIOBBIM CIIOpaM.

3.15. YTBepxkaaeT TpeboBaHUsl, BBIABUHYThIE paboTHHKaMH LleHTpa TBOpuecTBa MpH KOJIEKTUBHBIX
TPYAOBBIX CIIOPAX.

3.16. Ilpunumaer Mepbpl MO 3alIUTe YECTH, JOCTOMHCTBA U MPO(ECCHOHANBHON penyTauuu
pabOTHUKOB YUpEKIEHHSI, MO MPEIyNPEKACHNUI0 TPOTHBOIPABHOTO BMEIIATENIECTBA B UX TPYIOBYIO
JEeSITeNIbHOCTbD.

3.18.006cyxnaer BOIPOCHI COCTOSIHUS TPYAOBOM JUCHMIUIMHBL B YUPEKIECHUU U MEPOIPHUATHS 1O €€
YKPEIICHUIO, paccMaTpuBaeT (akThl HApyLIEHUS TPYIAOBON IUCHMILTUHBI paboTHuKamu lleHTpa
TBOPYECTBA.

4. Opranuzanus JesiteJbHocTH O611ero coopanus

4.1. O6miee cobpanue MPOBOAUTCS IO MEpe HEOOXOAMMOCTH, HO HE pexe 2 pasa B rO/.

4.2. llpencenatens OOIero coopanus:

- Opranm3yer JearenbHocTh OO01ero coopanus;

- uHpopmupyeT wieHoB OO1ero codpanus o NpeACTOsIEM 3aceJaHud He MeHee ueM 3a 10 aHelt 110
€ro MPOBEICHUS;

- OpraHu3yeT MOJIrOTOBKY U MPOBEACHUE 3aceJaH s,

- OTIpe/ieTsIeT IOBECTKY JTHS;

- KOHTPOJIUPYET BBIIOJIHEHHE PELICHUH.

4.3. Pemenune o npoBeneHn# BHeouepeaHoro OO0Iero coopanusi BpaBe MPHHSTS:

- IUPEKTOP;

- Ipo(PCOO3HBIN KOMUTET;

- MHHMLIMATHBHAs TpyIIa, COCTOALIas HE MEHee 4YeM U3 OJHOH TpeTH OT YHUCIEHHOIO COCTaBa
paboTHukoB LleHTpa TBOpUECTBA;

4.4. Tlo TpeboBaHMIO MPO(PCOIO3HOT0 KOMUTETA WM YKa3aHHBIX JIUI] peaceaarens O0ero coopanus
o0s3aH B cpok He Oomee 15 nuelr co3Bate OOmiee coOpaHwe, CO37aB IJIsi €r0 IMPOBEICHHS
HE00XO0/IMMBIE YCIOBUSI.

4.5. TloBectky nHs OOmiero codpanvs GOPMUPYIOT OpraHbl WM JIMIA, MPUHSBIINE PpEHICHHE O €ro
co3biBe. [Ipu 3TOM Jpyrue opraHbl WM JHMIa BIpPaBE BHOCUTH B TMOBECTKY JIHS U pACCMOTPEHUS
OO6mmM coOpaHueM APYTHE BOMPOCHI.

4.6.JIuna, cosmBaromue OOmee coOpaHue, coBMecTHO ¢ mpeacenatenem OOmero cobpaHus
OTIPEIEIISIOT:

- 1aTy, MECTO 1 Bpemsl rpoBezieHus Oo1iero coopanus;

- IOPSIZIOK COOOIIeHUsT paboTHUKAaM 0 mpoBeneHun OO01ero coopanus;



- mepeyeHb uHpopManMKU (MaTEpUaNoOB), MPEACTABISEMON paOOTHHKAM TPH TOATOTOBKE K
npoBeacHUto O01mero coopanus.

B coobmienuu o npoenennn O01ero coopanus yKa3plBatOTCS:

- 1aTa, MecTo U BpeMs nposeneHust O01ero coopanus;

- BOTIPOCHI, BKIIIOYEHHBIE B IOBECTKY JHs OO0Iero coopanus;

- IOPSIZIOK 03HAKOMJICHUSI paOOTHUKOB ¢ MH(OPMAIUEH K TOBECTKE JIHS.

5. Opranmsauus nposeaenusi O0uero coopanust

5.1.Peructpanus ydactHukoB OOmiero coOpaHus MOPOBOAUTCS C ILEIbI0 YCTAHOBICHHUS HAJIUYHS
KBOpYMa JJIsI €r0 IPOBECHUSI.

5.2.Peructpauust ydyactHukoB OOmiero coOpaHusi HPOBOAUT CEKPETaph, KOTOPBIA JOKIIAIbIBAET
OOmemMy coOpaHUI0O O YHCIEHHOM COCTaBE 3aperMCTPUPOBAHHBIX YYAaCTHHKOB, HAIW4YWE WIH
OTCYTCTBHE KBOpYyMa.

5.3.Pemenne O6miero codpanusi CYUTAETCS PABOMOYHBIM, €CJIM B €ro paboTe MPUHUMAIOT ydacTue
He MeHee 2/3 OT CIIUCOYHOTO KOJIMYeCTBa pAOOTHUKOB YUPEIKICHHUS.

5.4. B mHaszHaueHHoe BpeMms mpexacenarens OOmero coOpaHus, OOBSBISICT €ro HAYal0 U
MIPEIOCTABIIAET CIOBO CEKPETapIo, MPOBOIUBIIEMY PETUCTPALIMIO YUACTHUKOB.

5.5. Ecin  Ha MOMEHT OKOHYaHUSl pErucTpalvu KBOPYM HE cOoOpaH, OOBsBIsSE€TCS HWHas Jara
npoBeacHUss O01Iero coopaHusi.

5.6. Ilpencenarenb OTKpbIBaeT U 3akphiBacT OOIIee coOpaHue, MPEJOCTaBISET CIIOBO €r0 YIaCTHUKAM,
obOecrieunBaeT COOJIIOJIEHHE periaMeHTa, KOHTPOJIUPYET OOCTAaHOBKY, BBIHOCHUT Ha TOJIOCOBAaHHE
BOIIPOCHI TIOBECTKH JIHSI, TIPU HEOOXOAMMOCTH MPOBOAMT TOJCYET TOJIOCOB, TOIIMUCHIBACT IMPOTOKOI
O6miero coOpanwus.

5.7.IlpuHATHE pPELICHHIA TI0 BOIPOCAM ITOBECTKH JAHS M YTBEPXKICHUS TOKyMeHTOB OOmiero codpaHus
OCYIIIECTBISIETCS MYTEM OTKPBITOTO TOJIOCOBAHUS €0 YYACTHUKOB MPOCTHIM OOJIBIIMHCTBOM T'OJIOCOB.
[lepenaua npaBa rosocoBaHusi OAHUM ydacTHUKOM OOI1Iero coOpaHus Jpyromy 3amnpeniaeTcsl.

5.8. ITo TpeboBanMIO HE MEHEE OJIHOM TpeTu ydyacTHHKOB OO1ero coopanusi mo OTIeIbHBIM BOMPOCAM
MTOBECTKH JTHS TPOBOUTCS TAHHOE TOJIOCOBAHUE.

5.9. Ilo wurToraM TOJIOCOBaHMSI COCTaBISE€TCS TPOTOKOJ, TMOAMUCHIBAEMBbIH TpecenaTeieM |
cexkperapém. [locne yrBepkaenust mpotokona OO0umM cobpaHueM JJIsi TOJTOCOBAHUS OTEUaTHIBAIOTCS
Y IPUOOIIAIOTCS K MaTepuaIaM coOpaHusl, XpaHIIIUMCS B YUPEKICHUU.

5.10. UToru rosiocoBanus oriamrarotcs Ha O0meM coOpaHuH.

5.11. Pemenune OOmiero coOpaHus HOBOAUTCS O CBEACHHUS TPYAOBOro KoyiekTuBa LleHTpa
TBOpYECTBA HE MO3HEE, YEM 3a 5 JHEH NOCIIE 3aCEIaHMUs.

6. OTrBercTBeHHOCTH O0O11ET0 COOpaHUA

6.1. O61ee cobpanre HECET OTBETCTBEHHOCTb:
- 32 BBINIOJIHEHUE WJIM HE BBIOJIHEHUS 3aKPETUIEHHBIX 32 HUM 33]1a4;
- COOTBETCTBHE TPUHUMAEMBIX PEIICHUH 3aKOHOJATENhCTBY P®, MOA3aKOHHBIM HOPMATHBHBIM
IIpaBOBbIM akTaMm, ¥YcraBy OO;
- 32 KOMIIETEHTHOCTh TPUHUMAEMBIX PEIICHUI.
7. JeaonpounsBoacTeo Odmero coopanus
7.1. 3acemanust O6miero coopanusi 0POPMIISIOTCS MPOTOKOJIOM.
7.2.Ilpotokon OOmiero coOpaHusi cOCTaBiseTCsl HE TO3/[Hee 3 JHEW MOoclie ero 3aBeplIeHHs, B
MIPOTOKOJIE YKAa3bIBAIOTCS:
- JlaTa MPOBEACHUS;
- KOJIMYECTBEHHOE NMPUCYTCTBUE (OTCYTCTBUE) UICHOB TPYIAOBOIO KOJIEKTHBA;
- npurnaménnsie nuna (PO 10mKHOCTD);
- BOMPOCHI IOBECTKH JTHS;
- BBICTYNAIOIIINE JIUA;



- X0J1 00CYKJIeHUS BOTIPOCOB;

- IPEIJIOKEHUS, PEKOMEHAINH U 3aMEYaHMsI YWIEHOB TPYJAOBOI0 KOJUIEKTUBA U MPUTIIALIEHHBIX JIUIL;
- KOJIMYECTBO TOJIOCOB «3a», «IPOTUB» U «BO3JECPKAICI» MO KAKIOMY BOIPOCY, MOCTABICHHOMY Ha
rOJIOCOBaHHUE;

- pelleHue.

7.3.1IpoTOKOIBI OJMUCHIBAIOTCS MIpeacenaTeneM u cekperapém OO0riero coopanusi.

7.4. B cnydae oOHapy>KeHUsS HETOYHOCTEH, OmMUOOK, B mpotokone OOmero cobpanusi, ydacTHUK
O61ero coOpanus mpase TpeOOBATh OT MPEACEIATENs €ro U3MEHEHUS.

7.6. Hymepanusi mpOTOKOJIOB BeIETCA OT Havajia yaueOHOro roja.

7.6.Kuura mnpotokonoB OOmiero coOpaHus HyMepyeTcs [OCTPaHUYHO, MPOLIHYPOBBIBACTCA,
CKPEIUISIETCS MOAMUCHIO JUPEKTOPA U MEeYaThIO.

7.7. Knaura nporokono OOmiero codpanusi XxpaHutcst B aenax LlenTpa TBopuecTBa u nepenaéres 1o
aKTy (MpU CMEHE PYKOBOAMTEIIA, IIepeaaue B apXuB).



